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System Bezpieczenstwa Szkoly

. Zalozenia

Cele systemu interwencji:
Zadania systemu interwencji

. Zadania szczegdlowe

Podmioty systemu

. Narzedzia systemu

. Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i mlodziezy

przestepczoscia i demoralizacja

1.
2.

3
4.
5

11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

26.

217.
28.

Postgpowanie zwalniania uczniow z lekcji w trakcie ich trwania
Postepowanie zwalniania ucznidéw z lekcji na zawody sportowe, konkursy
przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez szkote

. Postepowanie w przypadku uskarzania si¢ ucznia na zty stan zdrowia

Postgpowanie w przypadku fatszowania przez ucznia dokumentow

Postgpowanie w sytuacji posiadania przez ucznidéw niebezpiecznych przedmiotdw na
terenie szkoty

Postepowanie w przypadku zastraszania, wyludzania, wymuszania.

Postepowanie gdy uczen na terenie szkoly narusza zasady wspotzycia spotecznego,
popetnia czyny zabronione.

Postepowanie wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania obowigzku szkolnego.
Organizowanie dyskotek szkolnych.

. Postgpowanie w przypadku, gdy na terenie szkoty znajduje si¢ uczen uzywajacy

wyrobow tytoniowych.

Postgpowanie w przypadku podejrzenia, Ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy
pod wptywem alkoholu lub narkotykow.

Postgpowanie wobec rodzicow lub opiekundéw zglaszajacych si¢ po odbidr dzieci w
stanie nietrzezwym.

Postgpowanie w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje¢
przypominajaca wygladem narkotyk.

Postgpowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczeh posiada przy sobie
substancj¢ przypominajaca narkotyk.

Postepowanie w przypadku przejawow demoralizacji ucznia.

Postepowanie w przypadku popelnienia przez ucznia czynu karalnego lub przestepstwa.
Postgpowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego.
Postepowanie dyrektora szkoty, w przypadku gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajgciach w szkole.
Postepowanie w przypadku zachowan agresywnych ucznia wobec nauczyciela.
Postepowanie w przypadku, gdy uczen uzywa telefonu komérkowego na terenie szkoty.
Postepowanie w przypadku niszczenia przez ucznia mienia szkoty.

Postgpowanie w przypadku zaistnienia wypadku ucznia w czasie zaje¢ edukacyjnych.
Podejrzenie samobojstwa

Postgpowanie w przypadku zabojstwa.

Postepowanie w przypadku znalezienia na terenie szkoty niebezpiecznych materiatow
(broni, materiatow wybuchowych).

Postepowanie w przypadku uzyskania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego
(wskazoéwki do prowadzenia rozméw ze zglaszajacym o podtozeniu bomby).
Postepowanie w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty.

Postgpowanie w przypadku wybuchu pozaru.
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29. Postgpowanie w przypadku choroby zakaznej.

30. Postepowanie w przypadku zagrozenia terrorystycznego

31. Postepowanie w przypadku ewakuacji

32. Postepowanie dotyczace dzieci korzystajacych ze swietlicy szkolne;.

33. Postepowanie w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (przemoc z uzyciem Internetu
lub telefonu komorkowego)

I. SYSTEM BEZPIECZENSTWA SZKOLY

System Bezpieczenstwa okresla rozwigzania organizacyjne i techniczne majace zapobiegac
wybranym zagrozeniom w tym przede wszystkim tym , gdzie wystgpuja: sprawca, ofiara oraz
swiadkowie 1 w razie ich zaistnienia szybko je usuwac.
System Bezpieczenstwa Szkoly jest skierowany na: sprawce, ofiary, Swiadkow zdarzen i
miejsca powstawania problemow.
Ma za zadanie przyczynic¢ si¢ do poprawy wspotzycia w srodowisku szkoly, tolerancji,
poszanowania wlasno$ci wzrostu kultury osobistej 1 konstruktywnego dziatania.
Integralng czesécig Systemu jest biezgca informacja wszystkich oséb zainteresowanych
funkcjonowaniem systemu o problemach, na ktore jest skierowany oraz wskazanie
osiggnigtych efektow w celu wywotania pozadanych efektow psychologicznych, jak:
- pozytywne lobby w §rodowisku szkoty i 0s6b zainteresowanych,
- podniesienie rangi szkoty,
- zmniejszenie problemow powstajacych wewnatrz srodowiska szkotly 1 naptywu
niekorzystnych
zjawisk zewnetrznych.
- bezpieczenstwo 0sob zwigzanych ze szkota poprzez eliminacj¢ lub zmniejszenie poziomu
zagrozenia bezpieczenstwa,
- pomoc w wychodzeniu z sytuacji kryzysowych,
- Umozliwienie uczniom, nauczycielom, pracownikom szkoty wykonywania ich obowiazkéw

ORGANIZACJA BEZPIECZNEJ PLACOWKI

Wszystkie podmioty szkoty znaja 1 stosuja procedury szkolne zwigzane z
bezpieczenstwem.

Budynek zabezpieczony ogrodzeniem, prowadzony jest monitoring bram
wejsciowych do szkoty.

Boisko szkolne oraz wejscia do budynku sa monitorowane przy pomocy kamery.
Drzwi wejsciowe sg nadzorowane przez pracownikow szkoty.

Nauczyciele prowadza dyzury na korytarzach wg planu dyzurow, dyrektor prowadzi
monitoring przy pomocy kamer.

1. Zalozenia:

Dziatanie w ramach prawa (prawo zewnetrzne 1 wewnetrzne szkoty)
Angazowanie 0sob kompetentnych

Wykonywanie przez wszystkich swoich obowigzkow
Przestrzeganie ustalonych kolejnosci i form dziatania
Niezakldcanie przebiegu realizacji zadan szkoty

2. Cele systemu interwencji:

e Bezpieczenstwo osob zwigzanych ze szkotg
e Pomoc w wychodzeniu z sytuacji kryzysowej
e Zapobieganie zdarzeniom krytycznym
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3. Zadania systemu interwenciji:

Eliminacja lub zmniejszenie poziomu zagrozenia bezpieczenstwa
Umozliwienie uczniom, nauczycielom, pracownikom szkoty wykonywania ich
obowigzkow

4. Zadania szczegolowe:

Wyeliminowanie wagarow.
Poprawa jakosci kontaktow réwiesniczych w zakresie kultury stowa.
Wyeliminowanie bdjek, jako metod rozwigzywania konfliktow.

Poprawa poziomu pracy wtasnej ucznia (przygotowywanie si¢ do lekcji, odrabianie
prac domowych).

Eliminacja ewentualnych przypadkow palenia papieroséw, zazywania narkotykow lub
picia alkoholu.

Ograniczenie przebywania na terenie szkoty osob niepozadanych, nieuprawnionych
do przebywania na terenie szkoty.

Wyeliminowanie ewentualnego rozprowadzania narkotykoéw na terenie szkoty.
Eliminacja niebezpiecznych zachowan uczniéw (bieganie po korytarzach szkolnych).
Poprawa klimatu szkoty.

Zwigkszenie poziomu zaangazowania rodzicow w zycie szkoty.

Poprawa frekwencji na wywiadowkach z rodzicami.

Poprawa wymiany informacji (rzetelnos¢ 1 szybkos¢) miedzy szkolg a rodzicami.

5. Podmioty systemu:

Zidentyfikowane grupy zagrozenia
Uczen

Rodzic

Grupa rodzicow
Nauczyciel

Rada Pedagogiczna
Dyrektor

Zespot obstugi szkoty
Rada Rodzicow
Samorzad Uczniowski
Pedagog szkolny
Pielegniarka szkolna

6. Narzedzia systemu:

Obserwacje
Monitoring
Rozmowy
Umowy
Ankiety
Kontrakty
Debaty
Komunikaty
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e  Uchwaty
e  Zarzadzenia
J Przekazywanie spraw instytucjom zewngtrznym

Il. METODY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH
ZAGROZENIA DZIECIT MEODZIEZY PRZESTEPCZOSCIA
| DEMORALIZACJA

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa substancji psychoaktywnych,
przejawia zachowania $wiadczace o demoralizacji (narusza zasady wspoélzycia spotecznego,
popeit czyn zabroniony, systematycznie uchyla si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku
nauki, bierze udziat w dzialalno$ci grup przestgpczych) nauczyciel powinien podjaé
nastepujace dziatania:

1. PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI W TRAKCIE
ICH TRWANIA

1. Uczen musi przedstawié pisemng prosbe rodzicow o zwolnienie z lekcji w danym dniu w
dzienniczku ucznia.

2. Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecnos$ci, nauczyciel prowadzacy
lekcje, z ktorej uczen chcee si¢ zwolnic.

3. Wychowawca (w przypadku jego nieobecno$ci nauczyciel prowadzacy lekcj¢) dokonuje
zwolnienia, wpisujgc uczniowi nieobecnos¢ usprawiedliwiong na wszystkich lekcjach, z
ktorych zwalnia go, notujac ten fakt w dzienniku, w rubryce dotyczacej frekwencji.

4. Wyzej wymieniony nauczyciel podpisuje si¢ przy tresci zwolnienia w dzienniczku ucznia.

2. PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI NA ZAWODY
SPORTOWE, KONKURSY PRZEDMIOTOWE | INNE KONKURSY
ORGANIZOWANE PRZEZ SZKOLE

1. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne konkursy
organizowane przez szkot¢ ma zaliczong obecno$¢ w szkole.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych zajgc.
3. Nauczyciel ten sporzadza liste uczniow zwolnionych.

4. Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie tych zaje¢ wpisuje rodzaj zwolnienia do
dziennika lekcyjnego (zawody sportowe, konkurs), w rubryce dotyczacej frekwencji.

5. Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza szkota macierzysta, nauczyciel wyznaczony
jako opiekun osobi$cie prowadzi uczniéw ze szkoly na zajecia i przyprowadza ich z powrotem
do szkoty.

6. Jezeli konkurs lub zawody trwaja, np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien
przewidzianych jest, np. 6 lekcji, uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach, ale jest zwolniony
z odpowiedzi.

3. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USKARZANIA SIE
UCZNIA NA ZLY STAN ZDROWIA

1. Nauczyciel kontaktuje ucznia z piclegniarkg szkolng jezeli jest w tym dniu w szkole.
2. Jesli stan zdrowa ucznia jest bardzo zty, wychowawca (lub nauczyciel w przypadku
nieobecnosci wychowawcy) powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia i ustala z nimi:
a) potrzebg¢ wezwania pogotowia,
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b) potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica,
¢) godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

4. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU FALSZOWANIA
PRZEZ UCZNIA DOKUMENTOW

(falszowanie podpiséw w dzienniczku ucznia, dokonanie wpisow do dziennikow lekcyjnych —
wpisywanie, poprawianie ocen, usprawiedliwienie nicobecnosci)

1. Nauczyciel, ktory zauwazyt fakt falszerstwa powiadamia o tym zdarzeniu wychowawce
klasy.

2. Spotkanie wychowawcy z osobami zainteresowanymi.

3. Wychowawca wzywa rodzicéw ucznia do szkoty i przeprowadza z nimi rozmowe.

4. W razie powtarzajacych si¢ incydentow wychowawca powiadamia pedagoga.

5. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z rodzicami ucznia.

6. Zastosowanie kary regulaminowej, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

5. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA PRZEZ
UCZNIOW NIEBEZPIECZNYCH PRZEDMIOTOW NA TERENIE
SZKOLY

1.Nauczyciel odbiera uczniowi niebezpiecznego przedmiot.

2. Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki, noze, duze metalowe sygnety, kastety,
tancuchy, szpikulce, kije bejsbolowe, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe
itp.

3. Jezeli uczen odmawia oddanie niebezpiecznego przedmiotu, a stanowi zagrozenie dla
zdrowia lub zycia spotecznosci szkolnej, nalezy go poinformowac, ze ma taki obowigzek, w
przypadku dalszej odmowy nalezy udac si¢ z uczniem do dyrektora szkoty.

3. W kazdym przypadku nalezy powiadomi¢ wychowawce, ktory wzywa rodzicéw do szkoty,
4.W sytuacjach drastycznych, powiadamia si¢ o incydencie policje.

5.Pedagog szkolny sporzadza notatke stuzbowg i podejmuje dziatania profilaktyczne.
6.Przedmioty odebrane uczniowi nalezy przekaza¢ rodzicom/prawnym opiekunom.

6. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZASTRASZANIA,
WYLUDZANIA, WYMUSZANIA

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela, innego pracownika szkotly lub zgloszenia
przez ucznia lub rodzicow faktu zastraszania, wymuszania lub wyludzania, nalezy
niezwlocznie poinformowaé¢ wychowawce oraz dyrekcje szkoty.

2.Dyrektor szkoty przekazuje sprawe pedagogowi szkolnemu.

3.Pedagog szkolny ustala okoliczno$ci zdarzenia, §wiadkow i jesli to mozliwe sprawce, a o
wynikach informuje wychowawce oraz dyrekcje szkoty, celem podjecia dalszych decyzji
4.Pedagog w obecnosci wychowawcow informuje rodzicow ofiary i sprawcy o zdarzeniu i
konsekwencjach. Fakt ten odnotowuje si¢ w zeszycie wychowawczym.

5. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i wychowawca
podejmuje decyzje 0 zawiadomieniu policji.

6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny zachowania.
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1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY UCZEN NA TERENIE
SZKOLY NARUSZA ZASADY WSPOLZYCIA SPOLECZNEGO
(POPELNIA CZYNY ZABRONIONE).

Nauczyciel reaguje na kazdy przejaw tamania prawa, a uzyskane informacje,
przekazuje wychowawcy ucznia.

Wychowawca informuje pedagoga i dyrekcje szkoty.

Wychowawca wzywa rodzicow/prawnych opiekundw ucznia i przekazuje uzyskang
informacje w trakcie rozmowy w obecnosci ucznia. W przypadku potwierdzenia
informacji wychowawca zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, a jego rodzicow/prawnych opiekunow do szczegodlnego nadzoru nad
dzieckiem.

Jezeli rodzice/opiekunowie odmawiaja wspoipracy lub oddzialywania wychowawcze
szkoty nie przynosza oczekiwanych rezultatow, a nadal z wiarygodnych zrodet
naptywaja informacje o przejawach demoralizacji nieletniego, szkota pisemnie
powiadamia sad rodzinny lub Policje.

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE OD
REALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO.

Nauczyciel systematycznie nadzoruje frekwencjg¢ uczniow

Odnotowuje kazda nieobecnos$¢ ucznia na zajgciach lekcyjnych.

Rodzice maja obowigzek usprawiedliwia¢ nieobecnos¢ dziecka (osobiscie lub w
dzienniczku ucznia).

Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie,
wychowawca podejmuje probe nawigzania kontaktu z prawnymi opiekunami ucznia.
Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie lub osobiscie — fakt ten nalezy
odnotowa¢ w dokumentacji szkolnej; rodzice moga tez by¢ poproszeni o zgloszenie si¢
do szkoty w celu wyjasnienia nicobecnosci dziecka (zalgcznik nr 1).

Wychowawca razem z pedagogiem sprawdza przyczyny nieobecnos$ci ucznia poprzez:

e Rozmowe z rodzicami ucznia na terenie szkoty,

e Wywiad w domu rodzinnym ucznia, we wspotpracy z pracownikami socjalnymi
Urzedu Gminy w Klomnicach lub kuratorem sagdowym / policjantem —
inspektorem ds. nieletnich.

Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspdlne dziatania
zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.
W sytuacji gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowiazku szkolnego, dyrektor
szkoly kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest gmina (zalgcznik nr2).

Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna (art. 121
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji).

10) Pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawca ucznia pisemnie informuje Sad

1.
2.

Rejonowy, Wydzial Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢ od obowigzku szkolnego.
Sad Rejonowy stosuje odpowiedni srodek wychowawczy, zapobiegajac w ten sposob
demoralizacji ucznia.

9. ORGANIZOWANIE DYSKOTEK SZKOLNYCH.

Dyskoteka jest impreza szkolng wynikajaca z kalendarza imprez szkolnych.
Uczestnicza w niej tylko uczniowie danej szkoty.
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10.
11.
12.

13.
14.

10.

Jest organizowana na terenie szkoly dla uczniow catej szkoty lub poziomu klas.

Za organizacj¢ odpowiada wyznaczony nauczyciel lub grupa nauczycieli.

Organizator opracowuje harmonogram dyzuréw podczas dyskoteki.

Udziat w dyzurach podczas organizowanych dyskotek w szkole biorg nauczyciele i
pracownicy szkoty oraz wyznaczeni rodzice.

Monitorowane sg wszystkie newralgiczne punkty szkoty (toalety, korytarze, wneki,
szatnie itp.).

Uczniowie nie spozywaja alkoholu, nie pala papierosoOw, zachowuja si¢ zgodnie z
przyjetymi normami spotecznymi (brak agresji, wulgaryzmow).

W przypadku stwierdzenia zachowan ryzykownych wsérod ucznia badz grupy uczniow
uruchamiana jest wlasciwa procedura postepowania.

Uczen tamigcy regulamin otrzymuje zakaz uczestnictwa w innych imprezach otwartych
oraz stosowane sg zapisy szkolnego systemu kar i nagréd.

W  przypadku wtargniecia o0sOb trzecich na teren szkoty podczas dyskoteki
zawiadamiana jest niezwtocznie policja.

Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom pozostajacym na terenie szkoty.

Jezeli doszto do przestepstwa, trzeba postgpowaé zgodnie z procedura.

W  przypadku zachowan ucznidbw zagrazajacych  bezpieczenstwu, ciaglej
niesubordynacji uczniow podczas dyskotek lub zaistnienia czynu zagrazajacego
bezpieczenstwu w szkole, dyrektor moze podja¢ decyzj¢ o zawieszeniu organizacji
dyskotek i zabaw szkolnych na czas okreslony, rok szkolny lub do odwotania.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE SZKOLY

ZNAJDUIJE SIE UCZEN UZYWAJACY WYROBOW TYTONIOWYCH.

1.

N

ok w

=

Nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy.
Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem 1 stosuje
kare regulaminowa w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe z rodzicami.

Uczen, rodzice i wychowaweca lub pedagog szkolny podpisuja kontrakt.

Wychowawca monitoruje respektowanie postanowien kontraktu.

W przypadku braku poprawy i dalszej demoralizacji dyrektor szkoty przeprowadza
rozmowe z rodzicami, a w przypadku dalszego braku poprawy informuje sad do spraw
nieletnich.

11. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE NA
TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN POD WPLYWEM
ALKOHOLU, NARKOTYKOW.

Powiadomi¢ o swoich podejrzeniach wychowawce klasy.

Odizolowa¢ ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawiaé
go samego; stworzy¢ warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.
Wezwa¢ pomoc medyczng w celu stwierdzenia stanu nietrzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

Zawiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow, ktdrych zobowiazuje si¢ do
niezwlocznego stawienia si¢ w szkole w celu odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice
odmoéwia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do
placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom policji decyduje lekarz,
po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.
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5. Gdy rodzice ucznia bedacego pod wptywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoty, a
jest on agresywny badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia, albo zagraza
zyciu lub zdrowiu innych osoéb, dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke
policji. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja moze przywiez¢ ucznia
do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia
zawiadamia si¢ rodzicow oraz sad rodzinny.

6. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu
albo narkotykow na terenie szkoty, dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomié¢ o tym
policje lub sad rodzinny.

7. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r, o wychowaniu w
trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy powiadomic¢ o tym fakcie policje.
Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tej instytucji.

12. POSTEPOWANIE WOBEC RODZI,C(')W LUB OPIEKUNOW
ZGLASZAJACYCH SIE PO ODBIOR DZIECI W STANIE
NIETRZEZWYM

1. W zadnym wypadku nie nalezy powierza¢ opieki nad dzieckiem osobie znajdujacej si¢
pod wptywem alkoholu.

2. O podejrzeniu, ze rodzic lub opiekun zgtaszajacy si¢ po odbior dziecka znajduje si¢ w

stanie nietrzezwym nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga

szkolnego lub dyrekcje.

Pracownik szkoty nakazuje osobie nietrzezwej opuscic¢ teren szkoty.

4. Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoly 1 zada wydania dziecka

twierdzac, ze nie znajduje si¢ pod wplywem alkoholu — musi to udowodni¢ (poddac sie

dobrowolnie badaniu alkomatem przez Policj¢).
Szkota udziela dziecku wsparcia oraz odizolowuje od pijanego rodzica.

6. Dyrekcja, pedagog lub wychowawca niezwtocznie nawigzuje kontakt z drugim
rodzicem, albo na podstawie wczesniejszej zgody przekazujemy dziecko osobie
upowaznionej (wskazanej na pismie przez rodzicéw lub opiekunéw prawnych).

7. Jezeli badanie potwierdzi podejrzenia pracownikdéw szkoty a ponadto nie mozna
skontaktowac si¢ z innym opiekunem dziecka powiadomione zostajg odpowiednie
instytucje uprawnione do opieki nad dzieckiem w w/w sytuacji.

8. Dyrekcja szkoty powiadamia o tym fakcie Policje w celu stalego monitoringu i wgladu
dzielnicowego w sytuacj¢ dziecka oraz jego rodziny.

9. W przypadkach powtarzajacych si¢ sytuacji, w ktérych rodzic (opiekun prawny)
odbierajacy dziecko ze szkoty, znajduje si¢ pod wptywem alkoholu, wychowawca ma
obowigzek powiadomienia o tym fakcie policje (specjalisty ds. nieletnich) - celem
rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka i podjg¢cia odpowiednich dziatan
prawnych lub powiadamia Sad Rodzinny

w

o
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13. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE
NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA
WYGLADEM NARKOTYK

1. Nauczyciel z zachowaniem §$rodkéw ostroznosci zabezpiecza substancje przed

dostepem do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu

przyjazdu policji i probuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych)

ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoly i wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i przekazuje
informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

N

14. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora, itp.) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazal mu te substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang substancja.

Nauczycie nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia — jest to czynnosé zastrzeiona wylgcznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw ucznia i wzywa ich
do natychmiastowego stawienia sie.

3. W przypadku gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
1 pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje odziez 1
przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje 1 zabiera ja do
ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim zabezpieczeniu
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki
sposob 1 od kogo uczen nabyl substancje. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadna notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Zgodnie 7 przepisami o przeciwdziataniu narkomanii w Polsce karalne jest:
- posiadanie kaZdej ilosci srodkow odurzajgcych lub substancji psychotropowych,
- wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajgcych,
- udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie
do ugycia,
- wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajqcych.

Zesp6t Szkét im. K. Makuszynskiego w Skrzydlowie Strona 10



15. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PRZEJAWOW
DEMORALIZACJI UCZNIA

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali papierosy, uzywa alkoholu lub
innych srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad badz
przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢
ponizsze kroki:

1. Przekaza¢ informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca lub pedagog wzywa do szkoty rodzicow ucznia i:

e przekazuje im uzyskang informacje,

e przeprowadza rozmow¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci,

e w przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicéw za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem,

e w toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspélpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje.

5. Podobnie, w sytuacji gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly
powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

16. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POPELNIENIA PRZEZ
UCZNIA CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyl 17
lat, nalezy zawiadomié policje lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa
przez ucznia, ktory ukonczyl 17 rok zycia — prokuratora lub policje.

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

2. Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

4. Powiadomienie rodzicOw ucznia - Sprawcy.

Niezwloczne powiadomienie policji, w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozbdj,

uszkodzenie ciata itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest

nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa 1 przekazania ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa
noza i uciekajac, porzuca go, lub porzuca jakis przedmiot pochodzacy z kradziezy).

o
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17. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA, KTORY
STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej udzielenia

poprzez wezwanie lekarza, w przypadku gdy ofiara doznata obrazen.

Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

3. Powiadomienie rodzicow ucznia (poda¢ zwigzty opis zdarzenia, aktualny tan fizyczny i
psychiczny ofiary, dziatania jakie zostaly podjete w celu wyjasnienia zajScia oraz
zapewnienia poszkodowanemu bezpieczenstwa). Rodzice musza osobiscie odebraé
dziecko ze szkoty.

4. Niezwloczne wezwanie policji, w przypadku gdy istnieje koniecznos$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych $wiadkow
zdarzenia.

N

18. POSTEPOWANIE DYREKTORA SZKOLY, W PRZYPADKU GDY
POLICJA DOKONUJE ZATRZYMANIA NIELETNIEGO SPRAWCY
CZYNU KARALNEGO PRZEBYWAJACEGO NA

ZAJECIACH W SZKOLE

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje legitymacje
stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora szkoty o przyczynie zatrzymania ucznia.

4. Dyrektor szkoly informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach wzgledem
ich dziecka przez policjg.

5. Policja informuje rodzicow nieletniego o wykonywanych czynno$ciach i zobowigzuje
ich do przybycia do szkoly, komendy lub komisariatu policji celem uczestniczenia w
czynnos$ciach.

6. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng informacje i przesyla
do miejsca ich zamieszkania.

7. Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje ucznia o przyczynach przybycia i czynnos$ciach, jakie zostang wykonane w
zwigzku ze sprawa, np. przestuchanie, okazanie.

8. Jezeli rodzice nie moga uczestniczy¢ w przestuchaniach nieletniego, dyrektor wyznacza
nauczyciela / pedagoga szkolnego do wuczestnictwa w czynnosSciach, ktére sa
przeprowadzane w szkole lub w jednostce policji.

19. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZACHOWAN AGRESYWNYCH
UCZNIA WOBEC NAUCZYCIELA.

W niemal kazdym zespole klasowym mozna zaobserwowac ucznidéw, ktorzy przeszkadzaja
w prowadzeniu lekcji (zaklocajg tok lekcji, przeszkadzajagc nauczycielowi i uczniom).
Uczniow, ktorzy robig to notorycznie i w bardzo nasilonym stopniu, jest w szkole kilku.
Zachowania te polegaja przewaznie na wylaczaniu si¢ z toku lekcji, realizowaniu wilasnych,
indywidualnych celow, np. zabawie, rozmowie z innymi, przerywaniu nauczycielowi, odmowie
wykonania polecenia, ublizaniu, zaczepianiu innych ucznidéw w klasie. Zdarza si¢ rowniez
wulgarne odnoszenie si¢ do nauczyciela i proby jego zniewazania.
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WSKAZOWKI DLA NAUCZYCIELA:

-Rodzice na biezgco powinni by¢ informowani o famaniu obowigzujacych zasad zachowania na
lekcjach poprzez adnotacje w dzienniczkach ucznia lub telefonicznie.

- W drastycznych sytuacjach nalezy natychmiastowe wezwac¢ rodzica do szkoty i /lub
powiadomi¢ policje.

- Z uczniami zaburzonymi nalezy podja¢ prace indywidualng nad zmiang zachowania. W
uzasadnionych przypadkach uczen powinien zosta¢ skierowany do Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej. Rodzice powinni zosta¢ zaangazowani do wspotpracy ze szkotg (pedagogiem)

- Nalezy z zespotem klasowym wypracowac sposoby ograniczenia przerywania lekcji ze
wzgledu na nieodpowiednie zachowanie uczniow.

- Nauczyciel powinien organizowaé zajecia w sposOb umozliwiajacy zaangazowanie
wszystkich uczniow.

Za naruszenie godnos$ci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty
uznajemy:

lekcewazace 1 obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach
prowokacje pod adresem w/w. wyrazone w stowach lub gestach

nagrywanie lub fotografowanie w/w. osob bez ich wiedzy i zgody

naruszenie ich prywatnosci i wlasno$ci prywatnej

uzycie wobec nich przemocy fizycznej 1 psychicznej

pomoOwienia 1 oszczerstwa wobec w/w. pracownikow

naruszenie ich nietykalnos$ci osobistej
naruszanie godnosci osobistej nauczyciela za posrednictwem sieci internetowej lub
innych form przekazu

VV YV VVVYVYYVY

1) W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, Ze uczen naruszyt godno$¢ nauczyciela lub
innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoly, ktory powziat takie
podejrzenie, ma obowigzek zgloszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty.

2) Nauczyciel przekazuje informacj¢ — notatke ze zdarzenia — dyrektorowi szkoty.

3) Dyrektor zapewnia nauczycielowi bezpieczenstwo, a w razie potrzeby pomoc
przedmedyczng i wzywa pogotowie.

4) Dyrektor podejmuje kroki adekwatne do zagrozenia (np. zawiadomienie organow
policji).

5) Dyrektor informuje rodzicéw ucznia o zaistniatej sytuacji.

6) Dyrektor bada sprawe i sporzadza szczegotowa dokumentacje zajscia.

7) Jesli sprawa nie wymaga interwencji policji, wychowawca, poszkodowany nauczyciel
(pracownik), rodzice i uczen (jesli byta grupa uczniow to kazdy z nich indywidualnie)
spisuja kontrakt.

8) Wychowawca monitoruje przestrzeganie zapisow kontraktu.

9) Jesli uczen lub jego rodzice nie dotrzymujg kontraktu, wychowawca zawiadamia
dyrektora szkoty.

10) Dyrektor sktada doniesienie na policje.
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- Uczniowi i jego rodzicom przystuguje prawo odwotania od wymierzonej kary w ciggu
14 dni od jej zaistnienia. Odwotanie sktadac¢ nalezy do dyrektora szkoty w formie
pisemnej. Dokument taki zostaje wpisany do dziennika pism przychodzacych i
otrzymuje nadany numer.

- Dyrektor szkoty rozpatruje odwotanie w ciagu 14 dni i powiadamia o tym rodzicow.

20. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY UCZEN UZYWA
TELEFONU KOMORKOWE NA TERENIE SZKOLY.

Zdarzajg si¢ sytuacje uzywania przez uczniéw telefonéw komoérkowych na lekcjach. Sg one
wykorzystywane nie tylko do odbierania wiadomosci i rozmow, ale czasami stuzg do robienia
nimi zdj¢¢. Te, zwykle sg poézniej wykorzystywane wbrew zgody osoby fotografowanej 1 stuza
np. do o$mieszenia tej osoby.

Uczniowie na poczatku roku szkolnego sa informowani o zakazie uzywania telefonéw na
lekcjach, jak rowniez o konsekwencjach nie stosowania si¢ do tego zakazu.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawcy informuja rodzicow o szkolnej procedurze
postgpowania w sytuacji uzywania przez ich dzieci telefonow.

1. Upomnienie ucznia w sytuacji nie wyltaczenia telefonu.

2. W przypadku zaobserwowania sytuacji, w ktérej uczen uzywa telefonu w trakcie
trwania zaje¢ lekcyjnych lub w celu robienia zdje¢ bez zgody, skutkuje to odebraniem
telefonu.

3. Odebrany telefon umieszczany jest w depozycie, ktory znajduje si¢ w gabinecie
dyrektora szkoty

4. O powyzszym fakcie informowani sg rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz

wzywani s3 do szkoty w celu omowienia powyzszego zajscia oraz odbioru komorki.

Uczen otrzymuje kare przewidziang w Statucie Szkoty.

6. W przypadku powtarzajacego si¢ tamania tego zakazu powiadomienie policji.

o

21. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NISZCZENIA PRZEZ UCZNIA
MIENIA SZKOLY.

Niszczenie mienia szkolnego nie ma wymiaru nagminnego i §wiadomego dzialania majacego
na celu dewastacjg, ale zdarza si¢ jako efekt uboczny r6znych zachowan uczniow.

Problemem jest niszczenie w niektorych salach stolikow, poprzez pisanie lub wycinanie na
nich napisow.

1. Na poczatku roku szkolnego uczniowie zapoznani zostaja z konsekwencjami §wiadomego
niszczenia mienia szkolnego (otrzymanie nagany dyrektora, naprawa zniszczonego
sprzetu, wykonanie pracy na rzecz szkoty, konsekwencje pieni¢zne).

Nauczyciele systematycznie sprawdzajg stan klasy oraz jego wyposazenia.

Zglaszanie $ladow zniszczenia dyrektorowi szkoty.

4. Zamykanie klas po wyjsciu uczniow.

wn
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22. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU

UCZNIA W CZASIE ZAJEC EDUKACYJNYCH

- W czasie zaje¢ edukacyjnych pelng odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy s3 one zajgciami planowymi, czy tez
nauczyciel zast¢gpuje nicobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zajecia.

- Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzi¢, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zajec, a
takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarza zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa z
nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistnialym zagrozeniu prowadzacy natychmiast
powiadamia dyrektora szkoly, a w razie jego nicobecnosci osobe zastepujaca.

I. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, nie wymagajacego
bezposredniej i natychmiastowej interwencji lekarza (powierzchniowe zranienia, otarcia
naskorka, sttuczenia, zwichniecia, skrecenia, itp.)

1.
2.
3.

4.

Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy uczniowi udzieli¢ pierwszej pomocy.

O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty i rodzicow.
Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwos$¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

Osoba udzielajgca pierwszej pomocy ma obowigzek upewnic si¢, czy uczen nie jest
chory na hemofili¢ lub cukrzyce, badZ inng chorobg mogaca w potaczeniu z urazem
stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze lekkim moze odprowadzi¢ do domu
nauczyciel lub pracownik obstugi szkolnej po zgodzie rodzica.

Zdarzenia powyzsze nie wymagaja wpisu do rejestru wypadkoéw oraz spisania protokotu
powypadkowego. Na wniosek rodzica moze zosta¢ spisany protokot powypadkowy.

I1. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego bezposredniej i
natychmiastowej interwencji lekarza:

1.

Po stwierdzeniu, ze wypadek ktéremu ulegt uczen wymaga natychmiastowej pomocy
medycznej (np. stan nieprzytomny) nalezy wezwac pogotowie ratunkowe nawet bez
uzyskania zgody rodzicow oraz powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty lub jego
zastepce I rodzicOw ucznia.

Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy
przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynnosci ratujagce zdrowie i zycie
ucznia.

Dyrektor szkoty lub jego zastepca powiadamia o wypadku organ prowadzacy, ,
kuratorium oraz inspektora BHP.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty lub jego zast¢pca powotuje
komisje badajaca przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot,
ktéry musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.
Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu
rady pedagogicznej.

23. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA
SAMOBOJSTWA

Zaufaj swojemu podejrzeniu, ze mtody cztowiek moze przejawia¢ sktonnosci
samobojcze.
Powiedz mu, ze obawiasz si¢ o niego i staraj si¢ go wystuchac.
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3. Zadawaj pytania bezposrednie. Nie obawiaj si¢ pyta¢ wprost, czy mysli o samobdjstwie,
a jesli tak, to czy je zaplanowal.

4. Staraj si¢ nie okazywac, ze to, co slyszysz, jest dla ciebie szokujace. Unikaj dyskusji o
tym, czy samobdjstwo jest dobre, czy zte ani nie prowadz poradnictwa, jezeli nie masz
do tego kwalifikacji. Nie przyrzekaj, ze zachowasz zamiary dziecka w tajemnicy,
poniewaz moze okazac si¢ to niewykonalne.

5. Nie pozostawiaj dziecka samego, jezeli uwazasz, ze zagrozenie samobojstwem ma
charakter bezposredni. Zapewnij dziecko, ze co$ z tym mozna zrobic, ze jego
samobdjcze pragnienia nie sg lekcewazone i1 ze czasem zagrozenie najprawdopodobniej
minie.

6. Zapewnij sobie pomoc specjalisty, terapeuty lub innej odpowiedzialnej osoby doroste;j.
Wytlumacz dziecku, ze pomoc jest w zasiegu reki 1 ze niezbedne jest zwracanie si¢ o t¢
pomoc w sposob bezposredni, kiedy tylko pragnienie samobdjstwa staje si¢ silne.

7. Upewnij si¢, ze dziecko jest bezpieczne i ze osoby doroste odpowiedzialne za nie
zostaly powiadomione i zaj¢ty si¢ nim.

8. Kiedy wydaje ci si¢, ze dziecko uporato si¢ z ostrg faza kryzysu, §ledz uwaznie jego
dalsze postgpy. Wiele oséb popetito samobojstwo po tym, kiedy juz wydawato sig, ze
sg odnowione 1 wzmocnione.

24. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZABOJSTWA

1. Powiadom policje, pogotowie ratunkowe 1 przetozonych.

2. Powiadom poradni¢ psychologiczno — pedagogiczng i popro$ o zorganizowanie pOmocy

psychologicznej uczniom i nauczycielom.

3. Zabezpiecz miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

4. Nie udzielaj informacji mediom, dopdki o $§mierci nie powiadomisz najblizszej rodziny.

5. Jak najszybciej powiadom najblizszg rodzing o $mierci dziecka, zrob to twarzg w twarz,
unikaj telefonu lub poczty.

6. Udziel pomocy i wsparcia rodzinie zmartego, w razie potrzeby powiadom pogotowie

ratunkowe.

7. Zorganizuj pracg szkoty w ten sposob, aby mozliwy byt proces interwencji kryzysowej —
udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu traumatycznych
przezy¢.

8. Przemysl 1 przygotu; strategi¢ kontaktowania si¢ z mediami.

25. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA [\IA TERENIE
SZKOLY NIEBEZPIECZNYCH MATERIALOW
(BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH)

1. Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoty 0sobom —w
przypadku zagrozenia przeprowadzi¢ ewakuacje osob i mienia.

2. Uniemozliwi¢ dostgp 0sob postronnych do przedmiotow.

3. Wezwac policje.

4. Poinformowac sity policyjne o rozktadzie pomieszczen w obiekcie i o ich Wyposazeniu
oraz umieszczeniu tego wyposazenia.

5. Pod zadnym pozorem nie dotykac i nie przemieszczaé podejrzanych niebezpiecznych
przedmiotow lub tadunkow.

6. Zachowac spokoj i opanowanie, nie dopusci¢ do paniki.
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26. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI
O PODLOZENIU LADUNKU WYBUCHOWEGO

(WSKAZOWKI DO PROWADZENIA ROZMOW ZE ZGEASZAJACYM O PODEOZENIU BOMBY).
1. Zachowac spokoj i1 nie odktada¢ stuchawki.
2. Natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty.
3. Podczas rozmowy stara¢ si¢ uzyskac od zglaszajacego jak najwiecej informacji.
4. Tak prowadzi¢ rozmowg, aby stworzy¢ mozliwo$¢ zidentyfikowania sprawcy chociaz w
przyblizeniu.
5. Nalezy oceni¢:
e czas przyjecia ostrzezenia,

pte¢ dzwoniacego,

glos dzwoniacego (w wieku: mtodym, §rednim, starczym)

akcent (cechy charakterystyczne typu: cudzoziemiec, miejscowy — gwara,

sztucznie zmieniony)

stan — pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych,

tlo rozmowy, itp.

ton glosu

charakterystyczna wymowa jakiej$ litery

e inne cechy charakterystyczne glosu,
6. Nalezy dazy¢ do uzyskania odpowiedzi na nastgpujace pytania:
e Czy Pan/Pani podtozyta bombg?

Kiedy bomba wybuchnie?

Gdzie jest w tej chwili bomba?

Jak bomba wyglada?

Jakiego typu jest to bomba?

Co spowoduje wybuch?

W ktérym miejscu bomba jest umieszczona?

Dlaczego Pan/Pani podtozyta bombg?

Skad Pan/Pani telefonuje?

Gdzie Pan/Pani si¢ w tej chwili znajduje?

Jak si¢ Pan/Pani nazywa?

Jaki jest Pana/Pani adres?

Jak mozna Panu/Pani pomdc?

Czy chce si¢ Pan/Pani z kim$ skontaktowac?

Czy Pan/Pani jest konstruktorem bomby?

Inne pytania uzaleznione od sytuacji.

7. Nie nalezy rozpowszechnia¢ samowolnie informacji o otrzymanym zgloszeniu o
podiozeniu bomby; moze to spowodowac panike wsrod personelu lub oséb
postronnych, co utrudni dziatania policji oraz ewentualna ewakuacjg.

8. Osoba przyjmujaca zgloszenie staje si¢ Swiadkiem zdarzenia i bedzie na te okoliczno$¢
przestuchiwana przez policje.
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27. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OTRZYMANIA PODEJRZANEJ
PACZKI LUB KOPERTY.

1. Nie wolno oproznia¢ zawarto$ci wszelkich podejrzanych przesytek, nie przenosi¢
paczki lub koperty.
Nie wolno wdycha¢ oparéw, dotykac¢ sprawdza¢ smaku, przypatrywac si¢ z bliska.
3. Nalezy umiesci¢ ja w jednym, a nastgpnie drugim plastikowym worku, szczelnie je
zamykajac (zawigzac, zaklei¢ tasma).
Powiadomi¢ policje¢ lub straz pozarna.
Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesylek:
e twarda koperta,
otwory w kopercie,
nierdwnomierne roztozenie wagi,
wewngtrzna koperta,
wystajace druty lub folia,
zapach,
podejrzane opakowanie,
thuste plamy, zaolejenia, przebarwienia,
emitowane dzwieki.
odreczny lub nieczytelny adres,
nieprofesjonalnie napisany adres,
zastrzezenia (poufne, do rak wtasnych itp.
zawyzona oplata,
btedy ortograficzne,
brak adresu nadawcy (brak jakichkolwiek znakéw, kto moze by¢ nadawca)

N

ok~

28. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POZARU.

ZGLOSZENIE ALARMOWE
Po wybraniu numeru alarmowego i zgloszeniu si¢ dyzurnego, spokojnie i wyraznie podaj:
e rodzaj zdarzenia (np. pozar, wybuch gazu),
e miejsce zdarzenia (adres, nazwe obiektu, charakterystyczne miejsca, pi¢tro,
numer sali),
e liczbe poszkodowanych oraz ich stan ogdlny (oddech, przytomnosc),
e inne zagrozenia dla zycia i zdrowia ludzkiego (o ile wystepuja),
e swoje imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu, z ktérego informujesz 0 zdarzeniu.
Nie odkladaj stuchawki do chwili potwierdzenia przyjecia zgloszenia - przyjmujacy
zgloszenie moze poprosi¢ o dodatkowe informacje.

Zachowaj spokadj!
1. Jezeli zauwazyle$ pozar lub otrzymate$ informacje o pozarze natychmiast zaalarmuj:
a) wszystkie osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy obj¢tej pozarem,
a) Panstwowa Straz Pozarng — 998 lub zadzwon pod numer alarmowy 112.
b) Dyrektora szkoty
€) Nalezy przeprowadzi¢ ewakuacj¢ szkoty zgodnie z zatozong procedurg
d) Nauczyciele zobowiazani sg do zapewnienia bezpieczenstwa uczniom wyprowadzonym
ze strefy zagrozenia.
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2. W przypadku stwierdzenie niewielkiego pozaru mozna przystapi¢ do gaszenia pozaru przy
pomocy sprzetu gasniczego znajdujacego si¢ w budynku.

UWAGA!
e Nie probuj gasi¢ ognia, ktorego nie jeste§ w stanie opanowac!
e Nie gas wodg urzadzen pod napigciem oraz cieczy tatwopalnych!

3. Nalezy wytacz doptyw pradu.

4. Jezeli to mozliwe, usun z miejsca pozaru i bezposredniego sgsiedztwa wszelkie znajdujace
si¢ tam materialy palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet i urzadzenia oraz
wazne dokumenty, no$niki informacji itp.

5. Nie otwieraj — bez wyraznej potrzeby — drzwi i okien do pomieszczen objetych pozarem;
doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia.

6. Otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstal pozar, zachowaj szczegdlng
0stroznosc¢.

7. Nie wchodz do pomieszczen objetych pozarem, lecz jesli to konieczne wchodzac zachowaj
szczegoblng ostrozno$é, w zadymieniu poruszaj si¢ w pozycji pochylonej lub na czworakach,
blisko posadzki, gdzie jest najwiecej powietrza i lepsza widocznosc¢; aby nie stracié
orientacji staraj si¢ porusza¢ wzdhluz $cian, porgczy; usta zaston np. wilgotng chustka.

8. Po przybyciu wlasciwych stuzb bezwzglednie stosuj si¢ do ich polecen.

9. Poinformuj dowddce przybytych jednostek o sytuacji i podjetych dotychczas dziataniach.

29 POSTEPOWANIE W PRZYPADKU CHOROBY ZAKAZNEJ

Po otrzymaniu np. od rodzicéw lub z mediéw informacji o podejrzeniu niebezpiecznej choroby
zakaznej u ucznia:

1. PotwierdZz wiadomo$¢ u:

a) lekarza — jesli to mozliwe;

b) dyzurujacego inspektora sanitarnego

2. Ustal z dyzurujacym inspektorem sanitarnym sposob postgpowania.

3. Zawiadom wlasciwy Wydziat Oswiaty i Wychowania i Kuratorium O$wiaty.

4. Nadzoruj przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikow szkoty i uczniow.

5. Przygotuj informacj¢ dla uczniow i rodzicow przy wspolpracy wlasciwych stuzb.

6. Zorganizuj (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem choréb zakaznych lub
przedstawicielem Oddziatu Panstwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Czestochowie.
Zawsze stosuj sie do zalecen stluzb sanitarnych i innych kompetentnych stuzb.

30. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA
TERRORYSTYCZNEGO

a) Wtargniecie napastnikow do obiektu

Zachowaj spokadj!

1. Poddaj si¢ woli napastnikéw — wykonuj $cisle ich polecenia.

2. Staraj si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu — zwigksza szanse ich
przetrwania).

3. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow z jakims$ poleceniem.
4. Zapamigtaj szczegoty dotyczace porywaczy i1 otoczenia — informacje te mogg okazac si¢
cenne dla stuzb ratowniczych.

5. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wtasnymi emocjami.
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6. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
- nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi i okna,
- nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
7. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczneyj.
UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.
8. Po zakonczeniu akcji:
e sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek - o braku
ktéregokolwiek dziecka poinformu;j Policje,
e nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,
e prowadz ewidencje¢ dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

b) Uzycie broni palnej na terenie szkoly
W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:
1. Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
2. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.
3. Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania si¢.
4. Jezeli terrorySci wydajg polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie —
gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresj¢ napastnikow.
5. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z ponizszych numerdéw alarmowych:
a) 997 — Policja,
b) 112.
UWAGA! Nie roztaczaj si¢ i staraj si¢, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.
6. Po opanowaniu sytuacji:
e upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),
e zadzwon lub wyznacz osobe, ktora zadzwoni pod jeden z numerow alarmowych:
a) 999 - Pogotowie Ratunkowe,
b) 997 — Policja,
c) 112,
e udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
e w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
sytuacji dziatania.
e zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

¢) Po wybuchu bomby:

Zachowaj spokadj!

1. Ocen sytuacje pod katem ilo$ci 0sob poszkodowanych i upewnij sie, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

2. Zadzwon pod jeden z ponizszych numerdéw alarmowych:

a) 997

b) 998

c) 999

d) 112.

2. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

3. Sprawdz bezpieczenstwo drdg i rejondéw ewakuacyjnych, a nast¢pnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

4. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania odpowiednie do
sytuacji.

Po przybyciu wlasciwych stuib, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.
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31. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ORGANIZOWANIA
EWAKUACJI

1. Przeszkol pracownikow z zasad ewakuacji w szkole.
Podstawowe zasady ewakuacji:

w przypadku wystapienia zagrozenia powodujacego konieczno$¢ przeprowadzenia
ewakuacji 0sob i mienia z budynkow szkolnych, decyzje o ewakuacji podejmuje
dyrektor szkoty/placéwki lub osoba go zastepujacaa,

decyzja o zarzadzeniu ewakuacji powinna zawiera¢ informacje o zakresie ewakuacji,
liczbie 0sob przewidzianych do ewakuacji, sposoby (drogi i kierunki ewakuacji) oraz
kolejnosci opuszczania budynku,

po podjeciu decyzji o ewakuacji 0s6b 1 mienia nalezy niezwtocznie powiadomic
wszystkich pracownikow przebywajacych na terenie ewakuowanej strefy o powstaniu i
charakterze zagrozenia oraz o przeprowadzanej ewakuacji,

kierujacy akcja ewakuacyjng wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji
grup uczniow, ustala ewentualng potrzebe ewakuacji sprzetu i mienia, okreslajac
sposoby, kolejno$¢ i rodzaj ewakuowanego mienia,

w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac osoby z tych pomieszczen, w ktorych
powstat pozar lub ktére znajduja sie na drodze rozprzestrzeniania si¢ ognia oraz
pomieszczen, z ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych miejsc ewakuacji moze
zosta¢ odcigte przez pozar lub zadymienie; nastepnie nalezy ewakuowac osoby
zaczynajac od najwyzszych kondygnacji (pierwszenstwo maja osoby o ograniczonej z
réznych wzgledow zdolnoS$ci poruszania si¢),

podczas ewakuacji z pomieszczen grupy ludzi nalezy kierowaé na poziome drogi
ewakuacji (korytarze), a nastepnie zgodnie z kierunkami okreslonymi przez znaki
ewakuacyjne na klatki schodowe (pionowe drogi ewakuacyjne) i wyjscia poza obszar
zagrozony pozarem lub na zewnatrz obiektow,

osoby z ograniczong zdolnos$cig poruszania si¢ nalezy ewakuowac przy wykorzystaniu
wozkow badz przenosic¢ na rekach,

w przypadku blokady drog ewakuacyjnych nalezy niezwlocznie (bezposrednio lub za
pomocg 0sob znajdujacych si¢ na zewnatrz odcigtej strefy) powiadomié kierownika
akcji ewakuacyjnej; ludzi odcigtych od wyjscia, a znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia,
nalezy zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od Zrédta pozaru i w miarg
posiadanych $rodkéw oraz istniejgcych warunkoéw ewakuowac na zewnatrz budynku,
przy pomocy sprzetu ratowniczego przybytych jednostek ratowniczych,

przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych nalezy poruszac si¢ w pozycji pochylonej,
trzymajac glowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie w dolnych partiach
pomieszczen; nalezy poruszac si¢ wzdhuz $cian, by nie straci¢ orientacji; usta i drogi
oddechowe nalezy zastoni¢ chusteczkg zmoczong w wodzie, ulatwiajac tym
oddychanie,

w czasie ewakuacji niewskazane jest:

dokonywanie jakichkolwiek czynno$ci mogacych wywota¢ panike,

wprowadzanie zamieszania poprzez zmian¢ kierunku ewakuacji,

zatrzymywanie si¢ lub tamowanie ruchu w inny sposob,

ewakuacja mienia nie moze odbywac si¢ kosztem sit i sSrodkéw niezbgdnych do
ewakuacji i ratowania ludzi;

ewakuacj¢ mienia nalezy przeprowadza¢ w nastepujacej kolejnosci:

dokumentacja szkoty,

sprzet elektroniczny, w tym komputerowy,

pomoce dydaktyczne o znacznej wartosci,
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ksiggozbior,
pozostate wyposazenie 1 sprzet szkolny,

Uwaga! Wszystkie sprawne fizycznie osoby powinny pomagaé¢ w demontazu i ewakuacji
mienia.

po opuszczeniu budynku szkolnego czy zagrozonej strefy, opiekun danej grupy
zobowigzany jest do sprawdzenia, czy wszystkie osoby z jego grupy opuscily
poszczegbdlne pomieszczenia; w razie podejrzenia, ze kto§ zostat w zagrozone;j strefie,
nalezy bezzwtocznie zglosi¢ ten fakt jednostkom ratowniczym bedacym na miejscu
akciji.

Proponowany przebieg ewakuacji:

w budynku szkoty oglosi¢ sygnal alarmowy ,,EWAKUACJA”:

glosem: kilkakrotnie powtarzany stowny komunikat ,, EWAKUACJA”.

szkolng sygnalizacjg dzwonkowa; najlepszy wydaje si¢ przerywany dzwonek,
uruchamiany z tatwo dostgpnego dla wszystkich miejsca; sygnat powinien trwac tak
dhugo az wszyscy opuszcza budynek lub pozwolg na to warunki,

sygnal alarmowy w razie pozaru powinien mie¢ mozliwos¢ wigczy¢ kazdy, kto
zauwazy ogien,

otworzy¢ drzwi sal lekcyjnych, powiadamiajac wszystkich o charakterze zagrozenia i
koniecznosci ewakuacji; apelowac o zachowanie spokoju,

okresli¢ kolejnos¢ i sposdb ewakuacji,

uformowac grupy ewakuacyjne na korytarzach pod opieka nauczycieli prowadzacych
zajecia dydaktyczne; na czolo grupy nalezy wyznaczy¢ nieformalnego przywodce
grupy klasowej; nauczyciel wychodzi z sali lekcyjnej ostatni, zabierajac ze sobg
dziennik; mtodziez zostawia wszystkie przedmioty (torby, teczki, plecaki, itp.), gdyz
czas opuszczenia zagrozonego budynku jest w tym przypadku bardzo wazny,
wskaza¢ mtodziezy kierunek ewakuacji oraz okresli¢ miejsce zbiorki (boisko szkolne,
dziedziniec, plac apelowy, itp.),

na miejscu zbidrki nauczyciele musza obowiazkowo sprawdzic list¢ swojej klasy
(grupy),

po sprawdzeniu listy uczniow (podopiecznych) nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢
ich stan zdrowia, zwracajac szczegdlng uwage na zawroty gtowy, wymioty, kaszel, bol
gtowy, chwilowe omdlenia, ztamania, potluczenia, itp.,

wszystkich poszkodowanych nalezy traktowac jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im
pomocy przedmedycznej i/lub medycznej badz szpitalne;j,

niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie si¢ uczniow (podopiecznych) do domow
bez wczesniejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicéw; wskazana jest petna
informacja w tym zakresie w dzienniku lekcyjnym,

ile to mozliwe, sprawdzi¢, czy wszyscy opuscili pomieszczenia,

po zakonczeniu ewakuacji 0sob, przystapi¢ do ewakuacji mienia, poczawszy od
pomieszczen zagrozonych pozarem.

32. POSTEPOWANIE DOTYCZACE DZIECI KORZYSTAJACYCH ZE

SWIETLICY SZKOLNEJ.

1. Dziecko przebywajace w $wietlicy nie moze by¢ pozostawione bez opieki.

2. Rodzice badz prawni opiekunowie dziecka majg obowiazek przekaza¢ w formie pisemne;j
informacje o tym, kto bedzie odbierat dziecko po zajeciach w $wietlicy (wpis do karty
zgltoszenia dziecka).
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3. Wychowawca odpowiedzialny za dzieci przebywajace w swietlicy, w momencie ich odbioru
przez rodzicow lub opiekundw, powinien potwierdzi¢ tozsamo$¢ osoby odbierajacej dziecko.

4. W przypadku gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka do godziny 15.15:

a) wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka.

b) ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajgcy 30 minut.

c¢) w przypadku braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami lub opiekunami zgtasza

policji pozostawienie dziecka bez opieki.

33. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZGLOSZENIA

CYBERPRZEMOCY (PRZEMOC Z UZYCIEM INTERNETU LUB

TELEFONU KOMORKOWEGO)

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy — osobg zglaszajaca fakt przesladowania moze
by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice lub inni uczniowie bedacy swiadkami zdarzenia,
nauczyciele.

2. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia — wszystkie przypadki przemocy powinny zosta¢
wlasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

a.

C.
d.

Jesli wiedze o zajSciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien
przekaza¢ informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga
szkolnego i dyrektora.

Pedagog szkolny wspolnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy zdarzenia i
zaplanowac¢ dalsze postgpowanie.

Zostajg ustalone okolicznos$ci zdarzenia 1 ewentualni $wiadkowie.

Na etapie zabezpieczania dowodow i ustalania tozsamosci sprawcy
cyberprzemocy bierze udziatl nauczyciel informatyKi.

3. Zabezpieczanie dowodow.

a.

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone 1
zarejestrowane. Nalezy zanotowa¢ date 1 czas otrzymania materiatu, tres¢
wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe¢ uzytkownika, adres e-
mail, numer telefonu komoérkowego itp.) lub adres strony www, na ktorej
pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

Z tak zebranym materiatem powinny zapoznac si¢ wszystkie zaangazowane w
sprawe osoby: dyrektor 1 pedagog szkolny, rodzice, a wreszcie policja, jesli
doszto do ztamania prawa.

Sposoby zarejestrowania dowodow cyberprzemocy:

Telefon komorkowy — nie kasowac wiadomosci, zapisywac wszystkie zarowno
tekstowe, jak i nagrane na poczte glosowg w pamieci telefonu.

Komunikatory — niektore serwisy pozwalajq na zapisywanie rozmow. Mozna
rowniez np. skopiowac rozmowe, wklei¢ do dokumentu Word lub innego edytora
tekstu, zapisac i wydrukowac.

Strony serwisow spotecznosciowych, www — aby zachowac kopie materiatu,
ktory widzisz na ekranie, wcisnij jednoczesnie klawisze Control (Ctrl) 1 Print
Screen, a nastepnie wykonaj operacje ,, Wklej” w dokumencie Word.

Czat — podobnie jak w przypadku stron www, jesli chcesz zachowaé kopie
materiatu, ktory widzisz na ekranie, wcisnij klawisze Control i Print Screen, a
nastepnie wykonaj operacje ,, Wklej” w dokumencie Word. Mozesz tez po prostu
wydrukowac interesujgcg cie strone.

E-mail — wydrukuj wiadomosé, przeslij jg do nauczyciela lub pedagoga, ktory
zajmuje si¢ ustaleniem okolicznosci zajscia. Zachowanie calosci wiadomosci, a
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nie tylko samego tekstu jest bardziej pomocne, poniewaz zawiera informacje o
jej pochodzeniu.

4. ldentyfikacja sprawcy — w wykryciu sprawcy cyberprzemocy moga pojawic si¢
trudnosci, poniewaz wielu sprawcow postuguje si¢ ,,skradziong tozsamoscia”,
wykorzystujac telefony innych uczniéw, profile w serwisach spoteczno$ciowych, ich
konta pocztowe itp. do wysytania wiadomosci badz zamieszczania krzywdzacych
materialdow. Materiat moze tez by¢ przesylany migdzy telefonami komérkowymi droga
bezprzewodowa lub wiadomosci tekstowe na telefon wysytane sg z bramki
internetowe;j.

a. W identyfikacji sprawcy moga pomoc:

= $wiadkowie — inni uczniowie odwiedzajacy ,,obrazliwe” strony moga
posiada¢ informacje na temat ich autora, mogg tez zidentyfikowa¢ numer
telefonu komoérkowego sprawcy, jesli nie jest on zastrzezony,

= operator sieci komérkowej w przypadku, gdy numer telefonu sprawcy
jest zastrzezony — moze on podja¢ kroki w kierunku ustalenia sprawcy,
jesli otrzyma dane o dacie 1 godzinie rozmowy. Réwniez w tym
przypadku operator moze udostepnic¢ te dane tylko policji.

b. Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowaé si¢ z dostawca
ustugi w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych
materialow. Do podjecia takiego dzialania zobowigzuje administratora serwisu
art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczna.

c. W przypadku, gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢
ustali¢ nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

5. Sporzadzenie dokumentacji z zajScia.

a. Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw
ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia.
Dokument powinien zawiera¢ date 1 miejsce rozmowy, personalia 0sob
bioracych w niej udziat 1 opis ustalonego przebiegu wydarzen.

b. Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci §wiadka (np. wychowawcy), powinien
on podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu.

c. Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je wtaczy¢ do
dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

6. Wspotpraca szkoty z policjg i sgdem rodzinnym.

Wigkszo$¢ przypadkdw cyberprzemocy nie wymaga powiadamiania sagdu rodzinnego
czy policji 1 powinna by¢ rozwigzywana przy uzyciu dostepnych w szkole srodkow
wychowawczych. Istnieja jednak sytuacje, gdy konieczne staje si¢ zgltoszenie sprawy do
sgdu rodzinnego, a mianowicie:

a. jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢
do szkoty, a uczen nie zaniechal dotychczasowego postgpowania, dyrektor
szkoty powinien pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sad rodzinny,
szczegoblnie jesli do szkoty naptywajg informacje o innych przejawach
demoralizacji dziecka,

b. gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z
rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania pedagogiem
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow, dyrektor powinien
zwrécié sie do sadu rodzinnego z wnioskiem o podjecie odpowiednich srodkow
wynikajacych z Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich.

c. Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np.
grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci itp.)
powinny zosta¢ bezwzglednie zgtoszone na policj¢. Zgloszenia dokonuje
dyrektor szkoty.

7. W ramach ogoélnej wspolpracy szkoly z policja moga by¢ organizowane:
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a. spotkania pedagoga szkolnego, nauczycieli, dyrektora szkoty z zaproszonymi
specjalistami ds. nieletnich dotyczace zagrozen cyberprzemocy w srodowisku
lokalnym,

b. spotkania mtodziezy szkolnej z udziatem policjantow m.in. na temat
odpowiedzialno$ci nieletnich za popetnione czyny karalne, na temat zasad
bezpieczenstwa oraz sposobow unikania zagrozen zwigzanych z cyberprzemoca,

c. wspodlny udzial (szkoty 1 policji) w lokalnych programach profilaktycznych,
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem
przemocy/cyberprzemocy i przestepczosci nieletnich.

Procedura reagowania wobec ofiary cyberprzemocy

Ujawnienie przypadku
cyberprzemocy
v
Rozmowa z ofiarg
cyberprzemocy (wsparcie,
porada)
v

Ujawnienie okolicznoscl
zdarzenia (rodzaj materiafu,

sposob rozpowszechniania,
ustalenie sprawcow, Swiadkow [>|  Zabezpieczenie dowodow

zdarzenia)

¥

Powiadomienie dyrektora,
pedagoga szkolnego

v
Analiza zdarzenia

¥

Za Poinformowanie rodzicow

pewnienie pomocy poszkodowanego ucznia o g =

psychologiczno-pedagogicznej |« zdarzeniy, o dzialaniach szkoly, > Powiadomienie Dollfi Vlub
poszkodowanemy uczniowi porada | pomoc sqdu rodzinnego

¥ ¥

Mon&ogowa:@e Wykonanie czynnosci
sytuacji ucznia procesowych z udziatlem
poszkodowanego
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Procedura reagowania wobec sprawcy cyberprzemocy
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